Znak sprawy NR.271/20/3.2024

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci ponizej 130 000,00 zt

zg. z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisow Prawa zamowien publicznych

I. Zamawiajacy: Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej

Adres do korespondencji: ul. Rynek II 6, 21-100 Lubartow

tel.

818543615

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na zakup i dostawe artykulow biurowych i piSmienniczych

dla

Biura Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1.

I11.

2.
IVv.

Zamowienie obejmuje:

1.1 Zakup 1 dostawe na wskazany przez Zamawiajacego adres nowych artykuléw biurowych,
pisSmienniczych oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych, ktére sa wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

Arkusz wyceny, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, bedzie stanowit
podstawe do okreslenia oferowanej ceny brutto za przedmiot zaméwienia.

1.2 Wykazane w arkuszu wyceny materiaty biurowe, pi$miennicze oraz materialy
eksploatacyjne do drukarek zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby
Zamawiajacego — Biura Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej, ul. Rynek II 6,
21-100 Lubartow.

1.3 Dostawa artykutéw biurowych i pismienniczych nastgpi w ciggu 10 dni od dnia
podpisania umowy.

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego
wzoru formularza ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy



moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani Matgorzata Jemielniak, tel. 81 854 36 15 wew. 22

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7.30-15.30.

VI. Miejsce skladania ofert
Oferte cenowa nalezy:

- przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail jemielniak(@zwiazekgmin.lubartow.pl
w terminie do dnia 13 marca 2024 r., godz.12.30

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa netto oraz
brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnos$cig do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywacé si¢ beda w ztotych
polskich.

VIII. Informacje o formalnos$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrdéd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO,
informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej, ul. Rynek II 6,
21-100 Lubartow.

2) Inspektorem Ochrony Danych w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej jest Pani Magdalena Lenart,
kontakt: inspektor@cbi24.pl, telefon: 690 971 100

3) Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w celu realizacji
ustawowych zadan gminy oraz przepisow prawa i nie bgda udostgpniane innym podmiotom niz upowaznione na
podstawie przepisoOw prawa.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na zakup i dostawe artykutow biurowych i piSmienniczych dla
Biura Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej, nr postepowania NR.271./20/3.2024;



5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.l ustawy Pzp, przez okres co
najmniej 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenia zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

8) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

Zakaczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:
Dyrektor Biura Zwigzku

Elektronicznie

Ewa Maria podpisany przez

Ewa Maria

Ba dyo cze Badyoczek-Brzyska
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