ZWIAZEK KOMUNALNY GMIN ZIEMI LUBARTOWSKIEJ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor ds. ewidencji w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej

ul. Rynek 11 6, 21-100 Lubartow

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

wyksztatcenie: wyzsze

staz pracy: nie wymagany

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

prawo jazdy kat. B

dyspozycyjnos¢

obywatelstwo polskie

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)

umiejetnos¢ obstugi komputera

znajomos¢ pakietu Office na poziomie Sredniozaawansowanym

znajomo$¢ przepisow: ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ustawy
ordynacja podatkowa, ustawy o samorzadzie gminnym

umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach

Zakres wykonywanych zadan, obowigzkéw i odpowiedzialno$ci na stanowisku

pracy:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)

)
K)

NN

weryfikacja deklaracji ztozonych przez wlascicieli nieruchomosci

prowadzenie szczegotowej ewidencji analitycznej wlascicieli nieruchomosci
prowadzenie spraw zwigzanych z okre$laniem wysokosci oplaty z tytulu
gospodarowania odpadami komunalnymi, umorzeniami naleznosci

prowadzenie postepowan zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa

okreslanie wysokosci optaty z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi
opracowywanie dla potrzeb Zarzadu i Gmin Cztonkowskich sprawozdan stosownie
do obowigzujacych przepisoOw 1 zasad

przyjmowanie korespondencji wplywajacej do dziatu, rejestracja korespondencii,
udzielanie kompleksowej informacji o pracy dziatu,

wspotpraca w zakresie edukacji ekologicznej

prowadzenie dziatah kontrolnych w zakresie kontroli kompostownikow, firm,
przedsigbiorcow oraz Punktow Selektywnego Zbierania Odpaddéw na terenie gmin
nalezacych do ZKGZL (praca w terenie)

archiwizowanie dokumentow z zakresu prowadzonych spraw

inne zadania w ramach funkcjonowania Biura Zwigzku

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1.

Dziat gospodarki odpadami w Biurze Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi
Lubartowskiej. Stanowisko pracy na parterze, brak podjazdu i windy.

obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie

praca o charakterze administracyjno-biurowym

praca cze¢sciowo w terenie

praca decyzyjna

bezposredni kontakt z interesantami

wyjazdy stuzbowe

uzywanie samochodu do celow stuzbowych



5. Informacja nt. wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Biurze
W rozumienie przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0os6b niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
ogloszenia:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi
Lubartowskiej miesigcu czerwcu 2024 roku byt mniejszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b)  wypemiony kwestionariusz osobowy dla 0so6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

c) oswiadczenia kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe,

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

e) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych, innych niz
wymienione w art.22! § 1 ustawy kodeks pracy dotaczonych z jego inicjatywy,

f)  w przypadku osob, ktore chca skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu na podst.
art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych — kopia dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

» osobiscie w Biurze Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej przy ul. Rynek

11621 - 100 Lubartow,
» poczta na adres: Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej , ul. Rynek Il 6,
21 -100 Lubartow,

w terminie do dnia 06 sierpnia 2024 r. do godz. 15% (decyduje data wplywu do Biura),
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektor ds. ewidencji w Biurze Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej”.

Aplikacje, ktore wplynat do Zwiazku po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Data: 25.07.2024 r. Dyrektor Biura Zwigzku

Elektronicznie
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Informuje, ze:

na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze
zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

b)

c)
d)

Administratorem Panstwa danych jest Zwiazek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej, adres
ul. Rynek I 6, 21-100 Lubartow, tel. 81 854 36 15.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@chi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw ustawowych tj., gdyz jest to
niezbgdne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
w zw. z Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, oraz w celach
realizacji umow zawartych z kontrahentami Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej.
W przypadku dobrowolnego udost¢pniania przez Panstwa danych osobowych innych niz wynikajace z
obowiazku prawnego, podstawg legalizujaca ich przetwarzanie stanowi wyrazona zgoda na przetwarzanie
swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Udostepnione dobrowolnie dane bedg przetwarzane
w celu okreslonym w tresci zgody.
Panstwa dane osobowe begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem  okresow  przechowywania  okreslonych ~w  przepisach  szczegdlnych,
w tym przepiséw archiwalnych. Natomiast z przypadku danych podanych dobrowolnie — co do zasady do
czasu wycofania przez Panstwa zgody na ich przetwarzanie.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy
Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandi¢).
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;,
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
w  przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na  podstawie  wyrazonej  zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
prawo  wniesienia  skargi  do Prezesa ~ Urzgdu  Ochrony  Danych  Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze obowigzkiem

9)

prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym
mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych dobrowolnie pozostaje bez wptywu na
rozpoznanie sprawy.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa.
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