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Zaproszenie do sktadania ofert

dla zamdwienia publicznego nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Ustuga pocztowa — wysytka przesytek listowych

Zamawiajacy :

ZWIAZEK KOMUNALNY GMIN ZIEMI LUBARTOWSKIEJ

Lubartéw — listopad 2022 r.
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Podstawa prawna:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych -
wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Zamawiajacy:

Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Rynek 11 6, 21-100 Lubartéw
NIP: 714-188-86-46, REGON: 432725102

2. Przedmiot zamdwienia:
Zamowienie obejmuje:

Przyjecie w placowce pocztowej ok 11 200 sztuk przesytek listowych imiennych
rejestrowanych poleconych i doreczenie ich w obszarze miejscowym i zamiejscowym
bezposrednio odbiorcom przesytek.

Doreczenie zwrotow przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

Waga 1 przesytki listowej do 50 g.
Nazwa adresata w okienku koperty DL / C6.

3. Postanowienia ogdlne:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3) TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy przekaze przesytki listowe po podpisaniu umowy powierzenia danych
osobowych. Zamawiajacy przekaze przesytki listowe do dnia 21.12.2022r. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zlecenia o max. 3 dni.

Wykonawca po otrzymaniu wszystkich przesytek listowych ma obowigzek zrealizowac
przedmiot zamowienia w ciggu 5 dni roboczych.

4. Warunki udziatu:

1) udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu tj.: Realizujg ustugi o charakterystyce zblizonej do
przedstawionych w przedmiocie zamowienia i dysponujg potencjatem technicznym i
personalnym do prawidtowej realizacji ustugi.

2) Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U.2022.896).
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3) Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci dotgczania przez Wykonawce, do opakowania przesytek przekazanych
przez Zamawiajgcego, jakichkolwiek przedmiotédw wptywajgcych na wage przesytki
oraz cene ustugi.

4) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w zestawieniu), okreslajgc rodzaj
przesytki (np.:, polecona,) oraz umieszczenia na stronie adresowe] kazdej nadawane;j
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

5) Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzgdzenia zestawien imiennych dla przesytek
rejestrowanych wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwadch egzemplarzach.

6) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez
co nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej przesytki do imiennego zestawienia nadanych
przesytek listowych w dwdch egzemplarzach.

5. Wykaz wymaganych dokumentéw
1) Wykonawca sktada wypetniony formularz ofertowy znajdujacy sie w zatgczniku do
niniejszego zapytania.

6. Postanowienia organizacyjne.
1) Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w formie pisemnej.

a) Zamawiajgcy dopuszcza wszelkie nizej wymienione formy porozumiewania sie z
Wykonawcami:

— za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.2022.896), adres: Zwigzek Komunalny
Gmin Ziemi Lubartowskiej ul. Rynek 11 6, 21-100 Lubartéw;

— osobiscie, adres jak powyzej;

— przy uzyciu Srodkédw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
344), na adres: maluga@zwiazekgmin.lubartow.pl

b) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg zgodnie z pkt. 6.2., z zastrzezeniem pkt 6.4.1. Oswiadczenia,
zawiadomienia i wnioski powinny by¢é adresowane na:

Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Rynek 11 6
21-100 Lubartéw

e-mail: maluga@zwiazekgmin.lubartow.pl z dopiskiem:

»Ustuga pocztowa - wysytka przesytek listowych ”.
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2) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Iwona Maluga, od poniedziatku
do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30.

3) Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

4) Opis sposobu przygotowania ofert.

a) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej zgodnie z formularzem, ktérego wzér stanowi zatgcznik do
instrukcji. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia
wiecej niz jednej oferty lub ztozenia oferty po terminie lub niezgodnosci oferty z
postanowieniami niniejszego zapytania, oferta nie bedzie brana pod uwage i
zostanie zwrdocona Wykonawcy na jego pisemny wniosek.

b) Oferta i zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba (osoby) reprezentujgca
nie zostata wykazana we wtfasciwym rejestrze lub zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty nalezy zataczyé petnomocnictwo w
formie oryginatu lub skan petnomocnictwa.

c) Oferte i zataczniki nalezy wypetni¢ w sposdb czytelny i trwaty. Ewentualne
poprawki muszg by¢ czytelne i parafowane przez upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy osoby. Wszystkie zapisane strony w ofercie
powinny byc¢ kolejno ponumerowane. Oferte nalezy ztgczy¢ w sposob
uniemozliwiajacy wysuniecie sie jakiejkolwiek kartki.

5) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
RODO, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Komunalny Gmin
Ziemi Lubartowskiej, ul. Lubelska 68, 21-100 Lubartdw;

b) inspektorem ochrony danych w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej
jest Pani Magdalena Lenart, kontakt: inspektor@cbi24.pl, telefon: 690 971 100

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,, Ustuga przygotowania przesytek listowych’ , nr postepowania
DGO0.271.15.2022;

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy
Pzp, przez okres co najmniej 4 lata od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenia zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

e) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

f) posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO
g) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

7. Miejsce i termin ztozenia ofert.

1) Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Rynek Il 6, 21-100
Lubartow, osobiscie, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020
r. poz. 344) na adres maluga@zwiazekgmin.lubartow.pl lub za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo
pocztowe (Dz.U.z 2020 r. poz. 1041) z dopiskiem ,,Ustuga przygotowania przesytek
listowych”.

2) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18 listopada 2022 r. godz. 9:00. Decyduje data
dostarczenia oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po ww. terminie zostang
zwrécone Wykonawcom na ich pisemny wniosek. Jezeli Wykonawca nie zawnioskuje
zwrotu oferty dostarczonej po terminie zgodnie z pkt.7.1, oferta ta zostanie
zniszczona po 14 dniach kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

3) Otwarcie ofert nastgpi dnia 18 listopada 2022 r. godz. 9:10. Nie przewiduje sie
publicznego otwarcia ofert. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy poda informacje z
otwarcia ofert.

8. Sposdb obliczenia ceny.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene za przesytke miejscows i tylko jedng cene
za przesytke zamiejscowg za wykonanie zamdwienia i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu
oferty. Negocjacje ceny nie bedg prowadzone.

Wartos¢ naleznosci za Swiadczenie ustugi pocztowej obliczana bedzie jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesyitki oraz rzeczywiste;j ilosci
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przesytek danego rodzaju zgodnie z zestawieniami. Cena musi obejmowac wszystkie koszty
niezbedne do realizacji przedmiotu zamdéwienia. Cene ofertowg stanowi suma ceny netto i
podatku VAT — cena brutto.

9. Kryterium oceny oferty

Najnizsza cena — 100%.
Sposdb oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta najtanisza sposrod ofert branych pod uwage.

10. Informacja o wyborze oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce celem
podpisania umowy. Wybrany Wykonawca moze przystgpi¢ do realizacji zamowienia

po podpisaniu umowy. W przypadku odmowy zawarcia umowy we wskazanym terminie
przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg —
najtansza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

11. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania. W przypadku
uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia i ztozyli oferty.

12. Warunki postepowania moga by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie

do uptywu terminu sktadania ofert.

Zatwierdzam

Dyrektor Biura Zwigzku
)
Ewa Badyoczek- Brzyska

Lubartéw, dnia 08.11.2022 r.



