NK.271/20/10.2025

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci ponizej 130 000,00 zt

Przeprowadzenie audytu wewnetrznego Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi
Lubartowskiej

Zamawiajacy :
ZWIAZEK KOMUNALNY GMIN ZIEMI LUBARTOWSKIEJ

Lubartéw — grudzien 2025 r.



Podstawa prawna:
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych -
wartos$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Zamawiajacy:
Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Rynek 11 6, 21- 100 Lubartéw
NIP: 714-188-86-46, REGON: 432725102

2. Przedmiot zamoéwienia.

Zamowienie obejmuje prowadzenie audytu wewnetrznego Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi
Lubartowskiej, zgodnie z wymogami Zamawiajacego:

2.1 Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w nastepujacych jednostkach:

a. Biurze Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej,

b. Zaktadzie Zagospodarowania Odpadéw w Walce Rokickiej.

2.2 Identyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy.

2.3 Opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres zawarcia umowy w oparciu o analize
ryzyka.

2.4 Przeprowadzenie co najmniej jednego zadania audytowego zgodnie z planem audytu, w tym
udziat w siedzibie Zamawiajacego w naradzie otwierajgcej i zamykajgcej zadania audytowe.
Przekazanie catosci dokumentacji dotyczacej zadania audytowego Zamawiajgcemu w ciggu 30
dni od dnia narady zamykajacej.

2.5 Podejmowanie czynnos$ci doradczych, w tym sktadanie wnioskdw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi.

2.6 Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytéw zgodnie z
procedurami obwigzujgcymi u Zamawiajgcego oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 506).

2.7 Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2026 r.

2.8 Prowadzenie akt statych i biezgcych audytu.

2.9. Przeglad procedur dotyczacych audytu wewnetrznego u zmawiajgcego i sporzadzenie
projektu ewentualnych zmian — aktualizacji.

2.9. W ciggu 30 dni od podpisania umowy sporzgdzenie harmonogramu dziatan w zakresie
audytu wewnetrznego na dany rok z terminami ich realizacji oraz wymaganymi dokumentami.

3. Postanowienia ogdlne:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: Na wykonanie dostawy zgodne z przedmiotem
zamoéwienia — do 31 grudnia 2026 r.

4. Warunki udziatu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy:

1) posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (w przypadku osdéb fizycznych lub osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby
spetniajgce warunki okres$lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych (dotyczy innych
podmiotéw)

2) posiadajagcy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej Zamawiajgcy uzna za spetniony
warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu ostatnich trzech latach
poprzedzajgcych date ztozenia oferty wykonat co najmniej cztery zadania audytowe w jednostkach



zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (kserokopie umoéw, referencje, rekomendacje).

3) posiadajgcy wiedze w szczegdlnosci z zakresu:

a) ustawy o finansach publicznych;

b) ustawy o rachunkowosci;

c) ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

d) ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminnych;

e) ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych;

f) ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych;

g) ustawy o podatku od towardéw i ustug;

h) ustawy Kodeks Cywilny

i) ustawy Ordynacja Podatkowa;

j) ustawy podstepowanie egzekucyjne w administracji;

k) ustawy o pomocy publicznej;

I) ustawy o przejrzystosci stosunkdéw finansowych;

m) ustawa o zasadach realizacji programow operacyjnych polityki spéjnosci;

n) Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

4) o udzielenie zamdwienia nie moze ubiegac sie podmiot/audytor, ktéry miat naliczone przez
Zamawiajgcego kary umowne badZ umowa zostata z nim rozwigzana z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

5. Wykaz wymaganych dokumentéw
1. Wykonawca sktada wypetniony formularz ofertowy znajdujgcy sie w zatgczniku
do niniejszego zapytania.

6. Postanowienia organizacyjne.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

Oswiadczenia, zawiadomienia i wnioski powinny by¢ adresowane na:

Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Rynek 1l 6
21-100 Lubartéow
e-mail: jemielniak@zwiazekgmin.lubartow.pl z dopiskiem:
,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej”

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg P. Justyna Tomczyk, P. Matgorzata

Jemielniak, tel. (81) 8543615 w godz. od 7:30 do 15:30.

3. Termin zwigzania ofertg — 30 dni.
4. Opis sposobu przygotowania ofert.

a. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej zgodnie z formularzem, ktérego wzér stanowi zatgcznik
do instrukcji. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia
wiecej niz jednej oferty lub ztozenia oferty po terminie lub niezgodnosci oferty
z postanowieniami niniejszego zapytania, oferta nie bedzie brana pod uwage
i zostanie zwrdcona Wykonawcy na jego pisemny wniosek.

b. Oferta i zataczniki powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba (osoby) reprezentujgca nie
zostata wykazana we wifasciwym rejestrze lub zaswiadczeniu o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo
w formie oryginatu lub skan petnomocnictwa.

C. Oferte i zatgczniki nalezy wypetni¢ w sposdb czytelny i trwaty. Ewentualne poprawki
muszg by¢ czytelne i parafowane przez upowazinione do reprezentowania
Wykonawcy osoby. Wszystkie zapisane strony w ofercie powinny by¢ kolejno
ponumerowane. Oferte nalezy ztaczy¢ w sposéb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie
jakiejkolwiek kartki.
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7. Miejsce i termin ztozenia ofert.

1.

Oferty z dopiskiem: ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego Zwigzku Komunalnego Gmin
Ziemi Lubartowskiej” nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Rynek Il 6, 21-100
Lubartow, osobiscie, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r., o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z
pozn. zm.) na adres: jemielniak@zwiazekgmin.lubartow.pl. lub pisemnie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdin. zm.), osobiscie lub za posrednictwem postanca, na adres:
Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej, ul. Rynek Il 6, 21-100 Lubartdw.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 12 stycznia 2026 r., do godz. 11.00

Decyduje data dostarczenia oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po ww. terminie
zostang zwrdécone Wykonawcom na ich pisemny wniosek. Jezeli Wykonawca
nie zawnioskuje zwrotu oferty dostarczonej po terminie zgodnie z pkt.7.1, oferta
ta zostanie zniszczona po 14 dniach kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 12 stycznia 2026 r., o godz. 11.30. Nie przewiduje sie publicznego
otwarcia ofert. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowanie.

. Sposéb obliczenia ceny.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene za wykonanie zamdwienia i nie moze jej
zmienié¢ po ztozeniu oferty. Negocjacje ceny nie bedg prowadzone.

Cene oferty nalezy podaé¢ w oparciu o kalkulacje wtasng w formie ryczattu, o ktérym mowa
w art. 628 i 632 kc. Cena musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Cene ofertowg stanowi suma ceny netto i podatku VAT — cena brutto.

9. Kryterium oceny oferty

10.

11.

Najnizsza cena — 100%.

Sposbb oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta najtansza sposrod ofert branych pod uwage.
Informacja o wyborze oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce celem
podpisania umowy. Wybrany Wykonawca moze przystgpi¢ do realizacji zamdwienia
po podpisaniu umowy. W przypadku odmowy zawarcia umowy we wskazanym terminie przez
wybranego Wykonawce, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg — najtansza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania. W przypadku
uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia i ztozyli oferty.

12. Postanowienia dotyczace umowy.

1. Projekt umowy okreslajacy warunki, na jakich zawarta zostanie umowa w sprawie
zamowienia publicznego zostat zamieszczony w zatgczniku zapytania ofertowego.

2. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

13. Warunki postepowania mogg by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie

do uptywu terminu sktadania ofert.

14. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia

27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi
Lubartowskiej, ul. Rynek Il 6, 21-100 Lubartéw.

2) Inspektorem Ochrony Danych w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej jest Pani
Magdalena Lenart, kontakt: inspektor@cbi24.pl, telefon: 690 971 100

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
celu realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepisdw prawa i nie bedg udostepniane innym
podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisdw prawa.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej, nr postepowania NK.271/Z010.2025;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp, przez okres
co najmniej 4 lata od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenia zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

ZATWIERDZAM
Ewa Maria 2025.12.19

Badyoczek-  13:00:15
Brzyska +01'00'

Dyrektor Biura Zwigzku

Lubartow, 19 grudnia 2025 r.
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