Znak sprawy: ZKGZL.271/20/16.2024

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci ponizej 130 000,00 zt

|. Zamawiajacy: Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej

Adres do korespondencji: ul. Rynek 11 6, 21-100 Lubartow

tel. 81 854 36 15

ob

zaprasza do zloZenia ofert cenowych na:

stluge bankowa budzetu Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1.Otwarcie i prowadzenie w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 30 czerwca 2026 r. rachunku
budzetu, rachunkéw pomocniczych oraz rachunkéw realizowanych projektow i inwestycji,
a takze innych rachunkéw, wynikajacych z przepiséw prawa, rachunkoéw jednostek budzetowych

i zakta

déw budzetowych Zwiazku, ktorych koniecznos$¢ otwarcia zaistnieje.

1.2.Bank be¢dzie zobowigzany do otwarcia i prowadzenia w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 30
czerwca 2026 r. do otwarcia i prowadzenia rachunku biezacego, pomocniczych i inwestycji
Zaktadu Zagospodarowania Odpadow.

1.3. Przedmiot zamoéwienia obejmuje swym zakresem:

1.3.1.
1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.
1.3.5.
1.3.6.
1.3.7.
1.3.8.
1.3.9.

1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.
1.3.13.

otwarcie i prowadzenie rachunkow biezacych i rachunkow pomocniczych,

otwarcie i prowadzenia rachunkéw dla obstugi srodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej i innych zewnetrznych funduszy.

mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw biezgcych i pomocniczych w trakcie
realizacji zamowienia, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

likwidacje rachunkow bankowych na pisemny wniosek bez optat,

dokonywanie przelewow,

przyjmowanie wptat gotowkowych,

dokonywanie wyptat gotdéwkowych,

wydanie blankietow czekowych,

codzienne potwierdzanie operacji bankowych poprzez wyciagi z rachunku oraz
dokumenty zroédtowe,
instalacja w siedzibie Zamawiajacego oraz w kazdej jednostce organizacyjnej
Zamawiajacego systemu bankowosci elektronicznej oraz przeszkolenie wskazanych
pracownikow,
$wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej,
lokowanie srodkow pozostajacych na rachunku podstawowym,
ustanowienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym Zwiazku, ktéry zostanie
przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
na nastegpujacych warunkach:

— kredyt krotkoterminowy bedzie miat charakter odnawialny w kazdym roku budzetowym
kazdorazowo uruchamiany bedzie po przekazaniu Wykonawcy stosownej uchwaty
Zgromadzenia Zwigzku na dany rok budzetowy oraz podpisaniu umowy (aneksu do umowy)

(0]

kredyt krotkoterminowys;

— wykorzystanie kredytu bedzie nastepowato poprzez obcigzenie rachunku biezacego budzetu
Zwigzku bez potrzeby dodatkowych dyspozycji zamawiajacego,

— wysoko$¢ kredytu krotkoterminowego bedzie wynika¢ z okreslonego przez Zgromadzenie
Zwigzku w uchwale budzetowej upowaznienia do =zaciggania kredytu na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetowego budzetu Zwiazku;



— kazdy wplyw na rachunek biezacy bedzie powodowal automatyczne zmniejszenie salda
kredytu;

— kredyt zostanie udzielony bez optat i prowizji, a jedynym kosztem dla Zamawiajacego beda
odsetki od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu;

— kredyt bedzie splacany nie pdzniej niz ostatniego dnia roboczego danego roku;

— oprocentowanie kredytu krotkoterminowego bedzie opierato si¢ o stawke WIBOR 1M
powiekszona/pomniejszong o zaoferowana przez Wykonawce stalg marze (z oferty);

— zabezpieczenie kredytu w rachunku biezacym budzetu Zwiazku stanowi¢ bedzie weksel in
blanco wraz z deklaracja wekslowa;

— do celow przygotowania oferty przyjeto S$rednie prognozowane zadtluzenie w ramach
kredytu w rachunku biezagcym na poziomie 1 000 000 zt przez 548 dni;

— termin udzielenia kredytu — 1 dzien od daty ztozenia przez ZKGZL wniosku wraz
z kompletem wymaganych przez Bank dokumentow

1.3.14.

realizacja przelewow w formie elektronicznej, na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku

— przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej powinny by¢
realizowane w czasie rzeczywistym,

— przelewy dokonywane wewnatrz Banku powinny by¢ realizowane bez optat i prowizji,

— w przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej z powodoéw lezacych po
stronie Wykonawcy, za przelewy w formie papierowej ztozone przez Zamawiajacego,
Wykonawca pobierze prowizje jak za przelewy dokonane w formie elektroniczne;.

1.3.15.

1.3.16.

1.3.17.

1.3.18.

wydawanie opinii bankowej lub zaswiadczenia o prowadzonym rachunku bankowym na
wniosek Zamawiajacego.

zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych Zwiazku, zgodnie z dyspozycjami
ZKGZL jako jednostki samorzadu terytorialnego, Zwiazku, polegajace na przekazaniu
z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na ww. rachunkach (np. odsetki
bankowe), na rachunki biezace Zwiazku jako jednostki samorzadu terytorialnego, bez
optat i prowizji.

Otwarcie rachunkéw biezacych i pomocniczych dla jednostek organizacyjnych ZKGZL
bedzie nastepowaé sukcesywnie, po rozwigzaniu umoéw z dotychczasowymi
wykonawcami.

Wykonawca nie bedzie pobierat oplat / prowiz;ji:

— tytulem wptlaty gotowkowej wiasnej,
— innych niz okreslone w niniejszej specyfikacji,

1.3.19.

1.3.20.

1.3.21.

1.3.22.

1.3.23.

1.3.24.

Wykonawca musi tak skalkulowa¢ prowizje i oplaty, aby nie ulegly zmianom w trakcie
trwania umowy, z zastrzezeniem zmian korzystnych dla Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do zainstalowania pelnego oprogramowania zwigzanego
z systemem bankowosci elektronicznej, przeszkolenia pracownikow oraz bezptatnego
uzyczenia wyposazenia technicznego,

Wykonawca udzielajac kredytu w rachunku biezacym nie bedzie pobieral prowizji za
rozpatrzenie wniosku o kredyt, za udzielenie i wykorzystanie kredytu, od
niewykorzystanego salda ani zadnych innych optat zwigzanych z udzieleniem kredytu
i jego obstugg oprocz odsetek od wykorzystanej wartosci kredytu.

Zastrzega sig, aby wszystkie jednostki organizacyjne ZKGZL, mialy takie samo prawo
do zawarcia uméw na wykonywanie bankowej obslugi na warunkach begdacych
przedmiotem zamowienia publicznego. W przypadku taczenia, przeksztalcania jednostek
organizacyjnych, utworzenia nowych jednostek organizacyjnych ZKGZL, Wykonawca
podpisze z nimi umowe na prowadzenie obstugi bankowej na takich samych zasadach
i warunkach, jakie zostang zawarte w umowach aktualnie obowiazujacych.

Wykonawca w terminie 2 miesiecy od dnia obowigzywania umowy tj. od dnia 28 lutego
2024 r. otworzy na tereniec Miasta Lubartow co najmniej jedng placéwke bankowa
czynng co najmniej 6 godzin dziennie (od poniedziatku do piatku), oraz otworzy co
najmniej jeden punkt obstugi kasowej na terenie Gmin nalezacych do Zwigzku czynny co
najmniej 6 godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku),

Bank wudostgpni Zamawiajagcemu ustuge Identyfikacji Przychodzacych Platnosci
Masowych (IPPM) polegajaca na identyfikacji i przetwarzaniu jednostkowych ptatnosci
,wplat masowych” wplacanych przez dtuznikéw ZKGZL (11 488 kontrahentdéw),



— Wptaty masowe dokonywane bedg na rachunek rozliczeniowy ZKGZL za posrednictwem
indywidulanych, nierzeczywistych numer6éw rachunkow wygenerowanych przez ZKGZL,

— Rachunek rozliczeniowy bedzie automatycznie uznawany wplatami masowymi,
kierowanymi na rachunki wirtualne,

— Bank zobowigzany bedzie do przekazywania ZKGZL raportow, zawierajagcych informacje
0 dokonanych transakcjach na rachunkach wirtualnych w formie pliku za pomoca systemu
bankowosci internetowe;,

1.3.25. Wszelkie optaty i prowizje potracane beda w ostatnim dniu miesigca — Bank przekaze

nieodptatnie w ciggu 5 dni roboczych od konca miesigca dzienny wykaz pobranych optat
1 prowizji z poszczegodlnych rachunkéw bankowych, sporzadzony dla kazdego rachunku
oddzielnie.

1.3.26. Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych beda naliczane na koniec kazdego

kwartatu,

1.3.27. Zmiany umowy wynikajace z zakupu dodatkowych ustug przez Zamawiajacego, ktorych

nie dato si¢ przewidzie¢ na etapie przygotowania specyfikacji, wymagaja formy pisemne;j
w formie aneksu do umowy.

1.3.28. Transakcje wyptat i wplat gotowki maja odbywaé si¢ w Oddziale Banku bez uzycia

konwoju.

1.3.29. Warunki systemu elektronicznego

— Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej, jego wdrozenie w standardzie
zapewniajagcym petne bezpieczenstwo zgodnie z przepisami prawa, w zakresie bankowej
obstugi finansowej, jednolitego dla rachunkow bankowych wszystkich jednostek Zwiazku,
przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujagcych w okresie trwania umowy oraz
$wiadczenie serwisu oprogramowania, bez optat i prowizji

— W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat zapewnione
W szczegolnosci (bez optat i prowizji):

e dostepnos¢ systemu bankowosci internetowej w kazdym dniu roboczym przez 24
godziny,

e uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezacym i rachunkach pomocniczych, przeszukiwanie zbioréw wszystkich
operacji na wszystkich w/w rachunkach wg nazwy kontrahenta, daty, okresu i kwoty,

e skladanie polecen przelewu, ze wszystkich w/w rachunkow w ramach dostepnych
srodkow,

e pelng informacj¢ o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny podpisu
zlecenia przez kazda z osob,

e import przelewow przygotowanych we wlasnym systemie informatycznym (finansowo-
ksiggowym) Zamawiajgcego do systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych
w formacie umozliwiajacym wczytanie tych danych. Zamawiajacy przygotuje pliki
w formacie wymaganym przez Wykonawce

e generowanie (wydruk) wyciggow bankowych niewymagajacych stempla bankowego,

e generowanie (wydruk) historii do rachunku bankowego za okres co najmniej 36
miesiecy,

e potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on-line (po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci internetowe;j),

e umozliwienie rownocze$nie (w tym samym czasie) wykonywania operacji na réznych
rachunkach jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikdéw systemu,

e zapewnienie dostepu do pomocy technicznej w zakresie obstugi technicznej systemu
elektronicznej obstugi rachunkéw prowadzonych dla zamawiajacego i jego jednostek
organizacyjnych.

1.3.30. Zamawiajacy nie posiada udziatdw/akcji w innych podmiotach.

1.3.31. Zamawiajacy nie korzysta z Leasingu.

1.3.32. Zamawiajacy nie korzysta z forfaitingu.

1.3.33. Zamawiajacy wyemitowat obligacje przychodowe.

Udziat w postgpowaniu moga wzigé wykonawcy, ktorzy spelniaja nizej warunek udziatu
w postepowaniu w zakresie uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci: wymagane jest
wykazanie posiadania zezwolenia na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zaméwieniem tj. zezwolenie na rozpoczecie dziatalnosci bankowej zgodnie z ustawg prawo bankowe
lub wykazanie innej podstawy uprawniajacej zgodnie z obowiazujacymi przepisami do prowadzenia



dziatalnosci bankowe;j.
Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Przedmiot zamdwienia opisany zostal wg. nastepujacych kodéw CPV - 66110000-4 - Ustugi bankowe

ISAE

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
6. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego wzoru
formularza ofertowego,

2. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczyly w realizacji zamowienia
3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania W jest Pani Justyna Tomczyk.

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7.30- 15.30.

V1. Miejsce skladania ofert
Ofert¢ cenowa nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego : ul. Rynek Il 6, 21-100 Lubartéw, w zamknietej kopercie z
dopiskiem ,, Obstuga bankowa budietu Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej” N1E
OTWIERAC PRZED 09.12.2024 r., godz. 11.00

- lub przesta¢ droga elektroniczng adres e-mail zwiazekgmin@zwiazekgmin.lubartow.pl wpisujac w
temacie wiadomosci Obstuga bankowa budzietu Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej

w terminie do dnia 09.12.2024 r., godz. 11.00

V1. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowg brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie beda w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
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zamowien publicznych.

6. Zamawiajagcy =zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy uniewaznieni postgpowanie, jezeli w toku postgpowania ujawniono niemozliwg do
usunig¢cia wadg postgpowania uniemozliwiajacg zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej,
ul. Rynek 11 6, 21-100 Lubartow.

2) Inspektorem Ochrony Danych w Zwiazku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej jest Pani
Magdalena Lenart, kontakt: inspektor@chbi24.pl, telefon: 690 971 100

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w celu
realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepisow prawa i nie beda udostgpniane innym podmiotom niz
upowaznione na podstawie przepisOw prawa.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Obsluga bankowa budzetu Zwiazku
Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej, nr postgpowania ZKGZL.271/20/16.2024;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp, przez okres co
najmniej 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenia zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

8) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:

Dyrektor Biura Zwigzku

Elektronicznie

Ewa Ma ria podpisany przez

Ewa Maria

Ba dy0cze Badyoczek-Brzyska

Data: 2024.12.03
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